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Login SIM (Sistem Informasi Manajemen)

Mari kita mulai:

1 Buka laman sim.unipma.ac.id. 

2 Masukkan Akun Pengguna dan Kata Sandi > Masuk Aplikasi.

3 Pada Daftar Modul Lain, pilih Eprints.

4 Tunggu beberapa saat sampai anda akan muncul pada laman

eprint.unipma.ac.id. Jika tidak muncul Ulangi Proses atau

gunakan Browser yang lain.



Laman Repository Universitas PGRI Madiun

Pastikan Logged in as Nama Anda. Jika Tidak Sesuai silahkan Logout terlebih dahulu. Masuk SIM kembali dan Pastikan bahwa anda benar-benar Masuk

ke dalam SIM Anda Sendiri. 

Pastikan anda berada pada Menu Manage Deposit. 

Jika sudah sesuai mari kita ke langkah berikutnya.

NAMA



Type - Langkah Pertama

Deposit New Item:

1 Tekan pada New Item.

2 Pada Item Type pilih pada

Thesis/Skripsi/Tugas Akhir.

3 Setelah itu tekan pada Button / 

Tombol Next >.

Catatan: Item Type harus sesuai untuk bisa

melanjutkan ke Langkah Berikutnya.

1

2

3



Upload - Langkah Kedua

Persiapkan File Thesis/Skripsi/Tugas Akhir dalam PDF dan dipisahkan sesuai berikut:

1 Tekan pada Pilih File.

2 Masukkan File dimulai dari:

• Halaman Depan

• BAB I

• BAB II

• BAB III

• BAB IV

• BAB V

• BAB VI (Jika Ada)

1

2

Catatan: Jangan Langsung di Next lakukan

perintah sesuai Langkah Berikutnya.



Upload - Langkah Kedua

Sembunyikan File untuk hasil

upload BAB III dan BAB IV:

3 Tekan pada Show options yang 

berada pada Kolom BAB III.

4 Lakukan perubahan pada

Visible to dari Anyone

menjadi Repository staff 

only.

Catatan: Jangan Lupa Melakukan Perintah yang sama untuk BAB III dan BAB IV. 

Jika sudah sesuai, silahkan melanjutkan dengan menekan tombol Next >.

3

4

5 Tekan pada tombol Update 

Metadata.

5

6 Lakukan langkah yang sama

pada BAB IV. Pastikan pada

BAB III dan BAB IV terdapat

tulisan “Restricted to 

Repository staff only”.
6

7 Tekan tombol Next >.



Details - Langkah Ketiga

Details data Thesis/Skripsi/Tugas Akhir anda:

1 Pada Title masukkan Judul.

2 Pada Abstract masukkan Abstrak Anda (Pilih yang versi

Bahasa Inggris).

3 Pada Thesis/Skripsi/Tugas Akhir Type pilih sesuai jenjang

anda D3/S1/Profesi/S2.

1

4 Pada Thesis/Skripsi/Tugas Akhir Name pilih sesuai jenisnya

Tugas Akhir/Skripsi/Thesis.
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3
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Details - Langkah Ketiga

Details data Creators, Contributors, dan Divisions:

5 Pada Creators, untuk: 

• Family Name masukkan Nama 

Belakang (Bisa lebih dari 1 Kata). 

• Given Name / Initials masukkan

Nama Belakang (Harus 1 Kata).

• Email masukkan email anda

dengan Domain Institusi

(*@mhs.unipma.ac.id)

6 Pada Contributors masukkan

Pembimbing (Sesuai Lembar

Persetujuan Dosen Pembimbing).

• Family Name masukkan Nama 

Belakang (Bisa lebih dari 1 Kata). 

• Given Name / Initials masukkan

Nama Belakang (Harus 1 Kata).

• Email masukkan NIDN.

• Urutan mulai Pembimbing ke-1, 

dan Pembimbing ke-2.

7 Pada Divisions pilih sesuai Program 

Studi Masing-masing.

5

6
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Details - Langkah Ketiga

Details data pada Publication Details:

8 Pada Status, pilih Submitted. 

9 Pada Date (tanggal) masukkan Year, 

Month, dan Day (Sesuai Lembar

Persetujuan Dosen Pembimbing).

8

9

1010 Pada Date Type, pilih Submission. 

11 Pada Institution, masukkan Universitas PGRI 

Madiun. 

12 Pada Departemen, masukkan Nama Fakultas. 
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Details - Langkah Ketiga

Details data pada Publication Details:

13 Pada Kata Kunci, tekan tombol tambah (+). Lalu masukkan kata 

kunci atau keywords yang ada di Abstrak. Untuk pemisah antara

kata kunci dari Koma (,) dirubah menjadi Titik Koma (;). 

14 Pada Daftar Pustaka masukkan sesuai Buku Pedoman Skripsi

dan diberikan jarak.

13

14

15 Tekan tombol Next >.

Catatan: Cek kembali untuk memastikan semua Isian Terpenuhi. 

Jika sudah sesuai, silahkan melanjutkan dengan menekan tombol

Next >.



Subjects - Langkah Keempat

Subjects pada Thesis/Skripsi/Tugas Akhir:

1 Pencarian

Pada Search for subject, masukkan Subject yang sesuai dengan

Judul anda, setelah itu tekan Search. Tekan pada tombol Add

pada samping subject. Subject bisa lebih dari satu.

2 Manual

Pada Masing-masing Subjects terdapat tombol Tambah (+). 

Tekan pada tombol Add pada samping subject. Subject bisa lebih

dari satu.

2

1

3 Jika Subject sudah selesai dipilih, tekan tombol Next >.
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Deposit - Langkah Kelima

Deposit Item Now untuk mengirim data ke Reviewer

(Perpustakaan):

1 Tekan Deposit Item Now.

2 Proses anda sudah Selesai dengan keterangan Item 

has been deposit.

1

2


